
ASISTENTE EJECUTIVO Y DE GESTIÓN
JORNADA DIURNA PRESENCIAL

Mi Poder Es ser todoterreno

I Semestre II Semestre III Semestre IV Semestre V Semestre

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS I

APLICACIONES MATEMÁTICAS

BASIC ENGLISH I

COMUNICACIÓN
ORAL Y ESCRITA

DIGITACIÓN

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS II

TÉCNICAS CONTABLES

BASIC ENGLISH II

REDACCIÓN
COMERCIAL 

HABILIDADES RELACIONALES
 Y TRABAJO EN EQUIPO

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS III

PRÁCTICA
LABORAL

DERECHO COMERCIAL, 
LABORAL Y TRIBUTARIO

CALIDAD DE SERVICIO

REDACCIÓN PARA
LA GESTIÓN

PROTOCOLO  Y GESTIÓN
DE EVENTOS

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS ERP

INNOVACIÓN Y
 EMPRENDIMIENTO

POLÍTICAS DE COMPENSACIÓN
 Y BENEFICIOS

PREVENCIÓN DE RIESGOS

CULTURA Y DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

ÉTICA

ADMINISTRACIÓN 

GESTIÓN DE DOCUMENTOS
GESTIÓN  DE 

PERSONAS
RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN

DE PERSONAS

TALLER DE DESARROLLO DE 
HABILIDADES LABORALES
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+562 6469 2011

+569 9939 2196

www.cftmanpower.cl



ASISTENTE EJECUTIVO Y DE GESTIÓN
JORNADA VESPERTINA PRESENCIAL Y A DISTANCIA

Mi Poder Es ser todoterreno

I Semestre II Semestre III Semestre IV Semestre V Semestre

DIGITACIÓN

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS I

APLICACIONES
 MATEMÁTICAS

COMUNICACIÓN
ORAL Y ESCRITA

GESTIÓN DE DOCUMENTOS

BASIC ENGLISH I

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS II

TÉCNICAS CONTABLES

REDACCIÓN
COMERCIAL 

HABILIDADES RELACIONALES
 Y TRABAJO EN EQUIPO

BASIC ENGLISH II PRÁCTICA
LABORAL

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS III

CULTURA Y DESARROLLO
 ORGANIZACIONAL 

REDACCIÓN PARA
LA GESTIÓN

ADMINISTRACIÓN 

TALLER DE DESARROLLO DE 
HABILIDADES LABORALES

POLÍTICAS DE COMPENSACIÓN
 Y BENEFICIOS

PROTOCOLO Y
GESTIÓN DE EVENTOS

DERECHO COMERCIAL, 
LABORAL Y TRIBUTARIO

GESTIÓN  DE 
PERSONAS

ÉTICA CALIDAD DE SERVICIO

INNOVACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO

PREVENCIÓN DE RIESGOS

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS ERP

RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN
DE PERSONAS EX
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+569 9939 2196
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ASISTENTE EJECUTIVO Y DE GESTIÓN
JORNADA VESPERTINA SEMIPRESENCIAL

Mi Poder Es ser todoterreno

I Semestre II Semestre III Semestre IV Semestre V Semestre

DIGITACIÓN

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS I

APLICACIONES
 MATEMÁTICAS

COMUNICACIÓN
ORAL Y ESCRITA

GESTIÓN DE DOCUMENTOS

BASIC ENGLISH I

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS II

TÉCNICAS CONTABLES

REDACCIÓN
COMERCIAL 

HABILIDADES RELACIONALES
 Y TRABAJO EN EQUIPO

BASIC ENGLISH II PRÁCTICA
LABORAL

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS III

CULTURA Y DESARROLLO
 ORGANIZACIONAL 

REDACCIÓN PARA
LA GESTIÓN

ADMINISTRACIÓN 

TALLER DE DESARROLLO DE 
HABILIDADES LABORALES

POLÍTICAS DE COMPENSACIÓN
 Y BENEFICIOS

PROTOCOLO Y
GESTIÓN DE EVENTOS

DERECHO COMERCIAL, 
LABORAL Y TRIBUTARIO

GESTIÓN  DE 
PERSONAS

ÉTICA CALIDAD DE SERVICIO

INNOVACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO

PREVENCIÓN DE RIESGOS

HERRAMIENTAS
TECNOLÓGICAS ERP

RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN
DE PERSONAS EX

A
M
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 D
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+562 6469 2011

+569 9939 2196

www.cftmanpower.cl


